
オンライン学科マニュアル
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1) 社員管理

1-1.　社員一覧

・職員番号
　職員管理システムの「職員番号」を 半角数字で登録 します。

・氏名
　「姓」と「名」の間は、半角を開けます。

・システム権限
　「あり」or「なし」を選択します。
　あり にすると「社員管理」と「学科管理」がメニューに表示され、編集できるようになります。

・押印権限
　押印権限を付与する場合は、一種、二種、一種応急、二種応急 を選択してください。
　押印権限を付与しない場合は、押印作業をする画面上に表示されません。

　映像を見終えた教習生に対し、履修済みボタンを押す権限を付与します（教習日報に指導員名が反

映します）。

　権限付与されないアカウントは、履修済みボタンを押すことはできません。

・押印代理権限
　指導員ではない事務員さんを社員登録する際に利用ください。

・ログインID
　登録する方の姓（ローマ字 / 半角）を設定します。
　例：yamada

・パスワード



　6文字から16文字までの英数字で設定します。
　指導員がログインするには「学校ID」「ログインID」「パスワード」が必要です。

・利用制限
　「利用中」or「利用停止」を選択します。

Q：指導員が退職・転籍した場合は？

A：利用制限を「利用停止」に変更します。変更することで、ログインができなくなります（利用停止にし
てもアカウントは残ります）

2) 教習生管理

2-1.　新規登録
登録された「原簿番号」「パスワード」を教習生にお伝えすることで、教習生は自分のマイページにログ

インすることができます。

ログイン時は「学校ID」も必要となります。

・原簿番号



　半角英数字で入力します。

・氏名
　「姓」と「名」の間は、半角を開けます。（例：山田 太郎）

・性別
　「男性」or「女性」を選択します。

・教習区分
　「一種」or「二種」を選択します。

・教習段階
　「一段階」or「二段階」を選択します。

・パスワード
　6文字から16文字までの半角英数字で登録します。
　※初期登録は共通で設定しておいた方がよいので「000000」などのわかりやすいものを推奨。
　※後々教習生側でパスワードの変更は可能です（※任意）。

・画像ファイル
　マスク着用NG（動画視聴時は、マスク着用でも問題なし）。
　眼鏡着用OK。
　背景はなるべく無地の場所での撮影でお願いします。

　顔写真データを、パソコンに保存しておく必要があります（保存方法は2通りです）

　学校でお使いの照明写真を撮った顔写真データを、パソコンで保存をかける。

　上記方法ができない場合は、スマホで撮影した顔写真データを、ケーブルを使ってパソコンに保存す

る。

・利用制限
　「利用中」を選択します。

・教習期間
　カレンダーマークをクリックし、日付を選択して決定します。

登録された「原簿番号」「パスワード」を教習生にお伝えすることで、教習生は自分のマイページにログ

インすることができます（ログイン時は「学校ID」も必要です）。

Q：画像ファイルをアップしたら「画像から顔の検知ができませんでした。」と表示された。

A：必要な部分が隠れてしまっているために顔の検知ができないという状況です（例えば、眼鏡のフ
レームが太く 目がきちんと検知できない など）。この場合は、眼鏡なしの 顔写真 を再登録してくださ
い。



Q：顔写真の撮影時のNG事項は？

A：以下にあてはまる場合はNGとなります。

　・マスク（認証時はOKですが、登録時はNG）
　・髪で目が隠れる

　・深い帽子

　・サングラス

　・メガネずれ

　・横向き/後向き
　・上向き/下向き
　・2名以上で一緒に撮影
　・過度な表情（例 口をあけ目が細くなっているような笑顔）
　・顔の前に手やアイテム

　・カメラ前で動く（写真のブレ）

Q：第二段階から登録した生徒画面は？

A：第二段階から映像が見れるだけとなります（第一段階の映像は見れません）

2-2.　教習生一覧

● 検索したい教習生の氏名や、原簿番号などを入力して 検索 することができます
● 新しく登録された順に並んでます。

● ① 教習生の「氏名」をクリックすると、登録情報の編集画面になり 編集 ができます。



● 編集画面では全ての項目において変更ができます。

● 「表示対象」で「すべて」を選択すると受講した学科全てが表示され、「履修済のみ」を選択す

ると履修確認が済んでる学科だけが表示されます。

● 「ソート順」で「学科順」か「履修日時順」を並び替えることができます。

◆　履修済み追加

教室受講した場合の履修を手動で追加することができます。

● 「+履修済み追加」ボタンをクリックします。



● 「段階」「学科」の数字を入力し、「+登録」ボタンをクリックすると「教室受講済」として登録され
ます。

● ※「受講解除」ボタンをクリックすると受講内容は削除されます。

◆　認証状況

認証画像が一覧で表示されます。

◆　視聴更新

ステータスが「不成立」の場合に表示されます。

● 不成立を視聴済みに変更したい場合は「視聴更新」ボタンをクリックします。



更新確認画面が表示されるので、「確認」をクリックすると視聴済みとなり、ステータスが視聴済に変更

されます。

◆　視聴解除

ステータスが「視聴済」の場合に表示されます。

視聴済の学科の視聴を解除したい場合は「視聴解除」ボタンをクリックします。

更新確認画面が表示されるので、「確認」をクリックすると解除となり、受講内容は削除されます。

↑

◆　メモ

メモを登録することができます。

https://wiki.driver.co.jp/?%E6%95%99%E7%BF%92%E7%94%9F%E7%AE%A1%E7%90%86%EF%BC%88STEP2%EF%BC%89#navigator


※生徒側の画面には表示されません。

2-2.　受講状況

②「受講状況」ボタンをクリックすると、 受講状況 が確認できます。

①　一段階 / 二段階：タブをクリックすると「一段階」「二段階」が切り替えられます。

②　課程数：生徒が視聴した「学科教程番号」です。

③　履修時間：先頭の時間帯は「履修開始」時間です。次の時間帯は「履修完了」時間です。



※空白がある受講は、受講途中 で 認証エラー または 通信エラー により、視聴が中断された記録とな
ります。

④　ステータス：受講済みの処理がされた場合は「確認済」が表示されます。
※「未確認」は、管理画面TOPページの 履修一覧 に表示されています。

⑤　指導員：「履修確認」ボタンを処理した指導員です。

⑥　履修確認：「履修確認」ボタンを押した日付です。

3) 履修管理

3-1.　履修登録

● 履修確認 登録をされてない教習生が一覧で表示されています。
● ① ステータス いずれか（複数選択も可）
● ② 履修時間（受講時間）の選択（任意）
● ③ 指導員 いずれかを選択し（任意）
● 「検索」をクリックすると、検索結果（受講一覧）が表示されます。※ ① ステータス検索だけで
も可能です。



① 検索結果（履修一覧）が表示されます。

② 履修登録をしたい教習生（受講内容）を選択し、チェックボックスにチェックを入れます。

③ 履修日を選択します。

④ 指導員を選択します。

● 押印をする指導員を選択してください。

● 社員登録にて、押印権限を付与していない場合は、プルダウン上に指導員が表示されません。

⑤ 「履修確認」ボタンをクリックすると、履修が確認（登録）されます。

※履修が確認（登録）された教習生は、「履修一覧」から外れます。

※教習日報のデータにも反映されます。

3-2.　認証ダウンロード



選択した教習生のみ（複数人選択可）の認証画像をダウンロードすることができます。

● 履修登録のときと同様に①、②、③を必要に応じて選択し、検索します。

● 検索結果から、画像を確認したい教習生を選択し、チェックボックスにチェックを入れます。

● ④の「認証ダウンロード」ボタンをクリックすると認証画像ダウンロード画面が表示され、「ファ

イル作成」ボタンが表示されます。

● 準備が整うと「ダウンロードファイル作成完了。」と表示されます。

● 「ダウンロード」ボタンをクリックするとダウンロードが開始されます。

● フォルダ名『4511_20221002.zip』というような zipファイル が保存されます。
● ※ファイル名の最初の数字4桁はSchool No、_の後の数字はダウンロードした日付になっ
てます。

3-3.　状態更新
ダウンロードした画像ファイルで教習を集中して受講していなかったと確認したデータを更新するための

機能です。

履修済み、視聴済みになっている学科を未視聴状態（不成立）に戻す場合に使います。



● 未視聴状態に戻したい教習生（学科）のチェックボックスを選択します。

● ※間違い防止のため、1件ずつしか更新はできません。
● ⑤ の「状態更新」ボタンをクリックします。

更新確認画面が表示されるので、確認をクリックすると未視聴状態に戻ります。

4) 学科管理



4-1.　新規登録
①メニューの「学科管理」をクリックすると学科一覧画面が表示されるので、「+新規登録」のボタンをク
リックする。

↓

① 教程番号※

　半角数字で入力

② 教習区分※

　「一種」or「二種」or「一種応急」or「二種応急」を選択する

③ 教習段階※



　「一段階」or「二段階」を選択

④優先表示

　優先表示させたい場合はチェックを入れる

⑤動画ファイル※

　ファイルの方にチェックを入れる

⑥教習項目※

　教習段階で「一段階」or「二段階」を選ぶことでプルダウンの項目が表示されるので選択（複数選択
可）

⑦利用制限

　「利用中」or「利用停止」を選択

⑧利用期限※ 特になければそのままでよい

⑨備考：ここに書かれた内容は、教習生画面に表示されます

※は必須項目

上記のように動画の詳細を入力したら「+登録&アップロードへ」のボタンをクリックします。

・登録確認のダイアログボックスが出るので「✓確認」をクリック。

・動画ファイルの選択画面になります。

②動画のアップロードをします。



「+Select file」のボタンをクリックし、アップロードしたい動画データを選択すると動画のアップロードが
始まります。

※アップロードには時間がかかるため、終わるまでこの画面のままで他の操作は行なわないでください

（他の操作を行なうと中断される場合があります）。

アップロードが終わると上記の画面が表示されます。



100%の表示を確認したうえで、「閉じる」をクリックしてください。

4-2.　編集

学科一覧から変更したい学科の「編集」ボタンをクリックすると編集画面になります。

◆動画ファイル

動画がアップされると「動画ファイル」の項目に「読み込み」ボタンが表示されます。

①クリックすると黒い部分（サムネイル）にくるくる回る円が表示され、映像が表示される準備が始まりま

す。



②読み込みが終わると矢印の再生ボタンと縦に3つの点線（メニューボタン）が表示されます。

③点線（メニューボタン）をクリックすると全画面表示、ミュート、再生速度、ピクチャーインピクチャー（画

面の隅に小さく別の画面にて動画再生ができる。ページの移動など、他の操作をしても動画は止まらな

い）を選択できます。

④「全画面表示」を選択すると動画が全画面に表示され、再生時間を確認できます。

◆注意点

動画のアップロードが100%になってから約1時間後に黒いサムネイルが表示されます。

※100%になったからといってサムネイルはすぐには表示されません

5) 教習日報管理

5-1.　帳票出力



①　対象の日付を選択して「検索」ボタンをクリックすると、指導員毎に 履修確認した生徒 が表示され
ます。

○ 日付は、教習生が履修を完了した日付 となります
○ （指導員が履修確認をした日付 ではありません）

② 「帳票出力」ボタンをクリックすると帳票（「ダウンロード.xlsm」というファイル）が自動的に作成され
ます（保存場所はブラウザの設定に従います）。

5-2.　帳票について（エクセルデータ）

・エクセルデータを開くと自動的にマクロが実行されて「印刷プレビュー画面」が開きます。

・問題がなければ、そのまま印刷することができます。

※ 印刷プレビュー画面を閉じると新たなシート「Page1」が作成されているので、こちらから印刷
することも可能です。

印刷プレビュー画面を閉じると「data」「format」「Page1*（複数ページがある場合はPage1、
Page2、Page3と続く）」という シート があります。

■ 「data」はオンライン学科を受講した際のデータ（対象日・履修番号・担当指導員名・原
簿番号・教習生氏名・受講時間）

■ 「format」は、印刷時のテンプレート
■ 「Page(n)」は印刷時のレイアウト

・帳票のフォーマットについては教習所管理画面では変更することができません。

・変更・修正を希望の場合はDSEまでご連絡ください。

Q：保護ビューが表示されます。

A：「編集を有効にする」をクリックしてください。

Q：「マクロが無効にされました」のエラーが表示されます。
・Excel2013・Excel2010の場合

A：「コンテンツの有効化」をクリックするとマクロが有効になり、印刷プレビュー画面になります。
・Excel2007の場合



「オプション」をクリックし、「このコンテンツを有効にする」にチェックをつけてOKボタンをクリックするとマ
クロが有効になり、印刷プレビュー画面になります。

Q：「マクロの実行がブロックされました」のエラーが表示されます。

A：上のようなエラーが表示された場合は以下の手順を行ってください。
① Windowsファイルエクスプローラーを開き、教習日報のエクセルデータをダウンロードしたフォル
ダーに移動します。

② ファイル上で右クリックし、コンテキストメニューから [プロパティ] を選択します。



③ [一般] タブの下部で、[ブロックを解除] のチェックボックスを選択して、[OK] を選択します。

④ ダウンロードしたファイルを再度開き、「編集を有効にする」をクリックすると印刷プレビュー画面が表
示されます。

Q：「マクロが使用できません」のエラーが表示されます。

A：オプション設定にてマクロのセキュリティレベルを「中」に変更します。手順は以下になります。



①［ツール］メニューの［オプション］をクリックします。

②［セキュリティ］タブをクリックします。

③［マクロセキュリティ］をクリックします。

④［セキュリティ レベル］ タブをクリックします。

⑤「中」をクリックします。

⑥［OK］をクリックします。



⑦ オプションダイアログの［OK］をクリックします

6) ダウンロード

5-1.　認証画像ダウンロード

① 日付を選択し「ファイル作成」ボタンを押すと、ダウンロードファイルを作成する準備が始まります。



※少し時間がかかるので、そのままお待ちください。

・準備が整うと「ダウンロードファイル作成完了。」と表示されます。

・「ダウンロード」ボタンをクリックするとダウンロードが開始されます。

・フォルダ名『4511_20221002.zip』というような zipファイル が保存されます。

※ファイル名の最初の数字4桁はSchool No、_の後の数字は対象日付になってます。

◆ZIPファイル
・保存された zipファイルの中に、その日視聴した全教習生の 画像 が収められています（1つの学科視
聴につき平均11枚が保存されています。）

・画像ファイル名：例 2-1-2-20-20220217121211936000

A) 原簿番号 - 2

B) 教習区分 - 1

C) 教習段階 - 2

D) 履修番号 - 20

E) 日付 - 20220217

F) 保存開始時刻 - 1212

G) 秒/ミリ秒/マイクロ秒 - 11936000

※ Aさんだけをピックアップしたい場は、ファイル内で「原簿番号」検索をかけると、Aさんだけがピック
アップされた状態で閲覧できます。



7) 各種設定

7-1.　各種設定

①　2段階有効化パスワード：生徒マイページ側で「第二段階」の映像コンテンツを表示させる為に必
要なパスワード設定です。ここで登録されたパスワードを、第二段階に進んだ生徒へお伝えください。

②　ログインID利用フラグ：教習生登録の際、原簿番号 以外の情報で ログインを設定する場合に
チェックをいれます。



8) 計画停止設定

8-1.　新規登録

ログイン後の画面に、長期休暇やメンテナンスなど、重要なお知らせを表示させたい場合に使用しま

す。

「+新規登録」ボタンをクリックします。

● 「計画指定設定登録」画面に移ります。

● 種別・ 計画停止開始日時・計画停止終了日時を選択します。
● 表示させたいメッセージを入力します。

● 「+登録」ボタンをクリックすることで登録が完了です。



種別：長期休暇

上記のようにログイン後の画面に表示されます。

● 「現在メンテナンス中の為、受講できません。」→種別

● 日時→計画停止開始日時～計画停止終了日時

● 理由→メッセージ

8-2.　編集
修正したいメッセージをクリックすると編集画面になります。

※削除はできません。



8-3.　検索

「計画停止設定一覧」の文字の右端の「+」ボタンをクリックすると検索画面になり、種別の選択やメッ
セージの一部を入力することで検索することができます。

9) 教習生画面

9-1-1.　ログイン

https://dstudy.online/online-learning/

① 「学校番号」を 半角英数字 で入力します。

② 教習生登録した際の「原簿番号」を 半角英数字 で入力します。

③ 教習生登録した際の「パスワード」を 半角英数字で入力します。

https://dstudy.online/online-learning/


・初回の受講時のみ、上のような警告文が表示されます。

・なりすまし行為による 不正受講が発覚した際は、退校処分という厳しい対応でお願い致します。

9-1-2.　学科一覧
【スマホの場合】



9-1-3.　視聴手順

◆未受講のみ



・「未受講のみ」「受講済のみ」のタブで、画面表示を 切り替えることが可能です。

・学科視聴を始めたいときは ①「▶ 受講」をクリックします。

・オンラインではなく、教室で受講した場合は、②「教室受講済」をクリックすると、教室受講済みに変更

することができます。

※教習所管理画面 側 では「教室受講済」に変更された記録は表示されません。

※「教室受講済」の「受講済」と「解除」の切り替えは、教習生側の画面でしか 変更できません。

・③「メモ」をクリックするとメモを登録することができます。

・メモ内容は、教習生側の画面上にしか表示されません。

・2段階の学科教習に進む場合は、学科一覧の1番下に「2段階有効化パスワード」という入力ボックス
があります。

・教習生は、 学校から教えられたパスワードを入力します。

・パスワードを入力し、チェックボタンをクリックすると上のような警告文が表示されます。

・「確認」をクリックすると2段階の学科教習一覧が表示されます。

・※2段階に進むと1段階のオンライン受講はできなくなります。

◆受講済のみ



・「受講済のみ」タブを選択すると、既に視聴を終えた 学科教習 が表示されます。

・受講済の教習は「▶ 視聴」をクリックすると、顔認証なしで 動画を視聴することができます。

・視聴をクリックすると上のような警告文が表示されます。

・視聴をする場合は「はい」をクリックすると、動画視聴の画面に切り替わります。

・受講済の動画を見る場合は 顔認証 は行ないません。

・15秒スキップ・一時停止・再生位置の変更・再生速度の変更等 が可能です。

・受講済の動画は教習生の自主復習用のため、視聴しても記録には残りません。

9-1-4.　視聴動画

◆教習開始



↓

①　顔認証カメラに自分の顔を映します。

②　再生ボタンをクリックすると、動画が開始されます。

③　動画再生中。

④　顔認証ができている間は「認証成功」と表示されます。



◆「顔認証」失敗の場合

顔認証が失敗すると、「認証エラー」が表示されます。

1度目の認証エラーの30秒後、更にその30秒後に認証チェックが行われ、合計3回連続で認証が失敗
すると強制終了されます（最初からとなります）。

＜認証が失敗するケース＞

・顔が映っていない。

・顔が隠れているような場合（枠から 顔 が外れている）。
・顔写真が明瞭でない（暗すぎて判別しにくい、背景がごちゃごちゃしており、顔の判別がしにくい）。



＜受講中断のケース＞

下記のパターンは、中断となります。

・動画再生中に、別タブ（別ウィンドウ）を開いた（触った）

・動画再生中に、ウィンドウ上のタブを開いた（触った）

※機種により、音量調整に画面タッチをともうなうようなものがある場合は「受講中断」となってしまいま

す。機器にボリュームボタンがある場合の変更は問題ありません。

※電源ボタンでロックしたりするような操作でも、不正と検知されます。

※アドレスバーにフォーカスして入力状態にしようとしても、不正と検知されます。

＜システム側の認証チェック機能＞

1) 認証チェックは、50分の内 10回 チェックを行います。

2) 認証チェックが作動した際、枠に顔がない場合は「認証エラー」を出します。

3) 3回連続で認証エラーが発生すると、「認証が3回連続で失敗しました。受講を停止します。」を表示し
て終了となります。

◆ 受講完了



動画の視聴が終わると「最終認証」の確認画面が表示されます。

10秒以内に「✓認証」ボタンをクリックしないと受講が完了したことにはなりません。

最終認証画面で「✓認証」ボタンをクリックすると、「受講が完了しました。受講完了画面に遷移しま

す。」が表示されます。

※ この時点で、教習所管理側の「履修一覧」に、未確認データとして表示されます。



・授業に関する質問があれば、②をクリック。質問がなければ、①「履修完了」ボタンをクリックし、受講

完了となります。

・②「授業に関する質問がある方はこちら」をクリックすると質問フォームへ飛びます。



・「送信」されたメールは、指定したメールアドレスへ届きます。

◆ メール件名

　[オンライン学科教習システム]問い合わせ(2:宍戸　孝男様　1種　2段階　教程22)

◆ メール本文

　TO: 南横浜自動車学校教習所 御中

　オンライン学科教習システムの問い合わせフォームより問い合わせが入力されました。

　内容を確認の上対応お願いします。

　〇質問者



　　原簿番号：2
　　氏名　　：宍戸　孝男

　〇対象

　　1種　2段階　教程22

　〇質問内容

　　テスト

9-2.　カメラ設定
【スマホの場合】

【PCの場合】

メニュー内の右から2番目③のアイコンがカメラ設定になります。

①　カメラ選択

● （スマホの場合）前面カメラ/背面カメラ　を選択
● （PCの場合）使用可能なカメラ名が表示されるので該当のカメラを選択

②　「リフレッシュ」をクリックするとカメラ情報を再取得します。



③　映っている画面をクリックすると画像をダウンロードできるので確認用にご利用ください。カメラマー

クをクリックでカメラの切り替えができます。

④　カメラ保存：本システムで利用するカメラを登録します。（カメラが複数ある場合は選択）

⑤　顔認証テスト：顔認証のテストを行ないます。認証に成功すると「認証に成功しました」のダイアログ

が表示されます。

9-3.　ユーザー設定
【スマホの場合】

【PCの場合】

メニュー内の1番右④のアイコンがユーザー設定になります。

「ユーザー設定」の文字リンク（スマホの場合はアイコン）をクリックすると以下のような画面が表示され

ます。

● ログオフ

● パスワード変更

○ 学校名

○ 原簿番号



○ 氏名

○ 教習区分・教習段階

○ 利用期限

ログオフ

「ログオフ」の文字リンクをクリックするとログオフされてログイン画面に戻ります。

パスワード変更

「パスワード変更」の文字リンクをクリックするとパスワードの変更画面になります。

現在のパスワードと新しいパスワードを入力して変更することができます。

※パスワードの初期設定は学校側で教習生の新規登録時に行ないます。

※教習生が自分でパスワードを変更した後、忘れてしまった場合は教習所側では確認することができま

せん。教習所管理画面の教習生管理で初期値に変更してください。

https://wiki.driver.co.jp/?%E6%95%99%E7%BF%92%E7%94%9F%E7%AE%A1%E7%90%86#cae647d7
https://wiki.driver.co.jp/?%E6%95%99%E7%BF%92%E7%94%9F%E7%AE%A1%E7%90%86#cae647d7

